ALTYAPI VE ARSIV DUZENLEME KOMiSYONU

Altyapi ve Arsiv Diizenleme Komisyonu
Ars. Gor. Elif CUKUR- Baskan

Genel Bilgiler: Komisyonun amaci, boliimiin fiziksel altyapisin1 gelistirmek ve arsiv

diizenlemelerini etkin bir sekilde yiiriitmektir.
Komisyonun Gorevleri:

* Dersliklerde egitim-6gretim faaliyetlerinin siirdiiriilmesi i¢in gerekli fiziksel ortamin
uygunlugunu kontrol etmek.

+ Egitim-6gretim yapilan ortamlarda giivenlikle ilgili 6nlemlerin yeterliligini periyodik
olarak takip etmek ve varsa eksiklikleri raporlamak.

* Boliim kat krokisi, yerlesim plani, yangin sondiirme techizatlari, acil ¢ikis bildirim
levhalari, oda numaralari, laboratuvar isimleri gibi bilgilerin 1ilgili yerlerde
bulundurulmasi ve giincellenmesini saglamak.

* Boliim arsivini olusturmak ve diizenlemek.

* Sinav kagitlarini, ddevleri, staj dosyalarim1 ve egitim-6gretimle ilgili olan her tiirli
faaliyeti her donem sonunda arsivlemek.

* Komisyon caligmalarini periyodik olarak basili ve elektronik formatta arsivlenmesini
saglamak.

* Hazirlanan raporlari, Kalite ve Akreditasyon Komisyonu’na sunmak.

Calisma Takvimi:

* Komisyon, diizenli olarak toplanir. Baskanin ¢agrisi iizerine, olaganiistii durumlarin

ortaya ¢ikmasi halinde ek toplantilar gerceklestirilebilir.



